KARTIKA

OFERTA PRACY

Asystent/-ka Biura Handlowego
poszukujemy do pracy w Lubinie osobe odpowiedzialng za:

obstuge klientéw

pozyskiwanie nowych klientéw

przygotowywanie ofert handlowych oraz materiatéw analitycznych do spotkan i
sprawozdan

ewidencje i prowadzenie korespondencji oraz rejestru dokumentow
kontrolowanie naleznosci i stanu magazynowego

organizowanie wysytki towaréw

WYMAGANIA

wyksztatcenie min. Srednie

bardzo dobra obstuga komputera (pakiet MS Office)
zmyst techniczny i analityczny

wysoka kultura osobista

doskonata organizacja pracy

doswiadczenie w handlu mile widziane

jezyk angielski i prawo jazdy bedzie dodatkowym atutem

POZADANE CECHY
samodzielnos¢
komunikatywnos¢
kreatywnos¢
odpornos¢ na stres
OFERUJEMY

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace
mozliwos$é zdobywania dalszego doswiadczenia
odpowiednie narzedzia pracy

pakiet szkolen



